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Change Variable Credit Hour 

The purpose of this procedure will explain how to change credit hours on  
variable credit hour course sections 

 
Variable Credit Hours can be changed on the Faculty/Advisor Tab on Raiderlink/WebRaider. 
Add or Drop Classes link – if the course has not been registered. 
Change Class Options link – if the course has been registered and the hours need to be changed. 
 

Note:  Variable Credit Hours will automatically default to one credit hour on the course section.  The above steps MUST 
be followed to adjust the variable credit hours to something other than one credit hour. 

 
Course sections that are set up as variable credit hour have the ability to change the credit hours.   
Course sections that have fixed credit hours cannot be changed. 

 
Use the Summary Class List on Raiderlink/WebRaider to verify the variable credit hours for the entire class. 

  

During the Registration Process 
• Click on ID Selection 

o Search for student 
• Click on Add or Drop Classes 
• Select Term 
• Enter CRN in the CRNs field  

o click Submit Changes 
• If Course was registered 

 Click on the “Cred” field where the credit hours will be highlighted in red. 
 Change Credit Hours to appropriate number of hours 

o The number of credit hours allowed will be listed in parenthesis (ex. 1.000 to 6.000) 
 Click Submit Changes 
 Click Return to Menu 
 Click Concise Student Schedule or Student Schedule link to verify change was completed 

• Click Return to Menu or Back to Faculty/Advisor Tab  
• Click on ID Selection to enter new student information 

 
**See below for Screen prints of process 
 

To make a change after the course has been registered 
The Change Class Options link will allow variable credit hours to be changed after the course section has 
been registered. 

• Click on ID Selection 
o Search for student  

• Select Term 
• Click on Change Class Options  

 Click in the Credit Hours field  
o The number of credit hours allowed will be listed in parenthesis (ex. 1.000 to 6.000) 

 Change Credit Hours to appropriate number of hours 
 Click Submit Changes 
 Click Return to Menu 
 Click Concise Student Schedule or Student Schedule link to verify change was completed 

• Click Return to Menu or Back to Faculty/Advisor Tab  
• Click on ID Selection to enter new student information 
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Detail View with Screen Shots 

 
 
 
Use the Add or Drop Classes link to register into the course. 
Use the Change Class Options link to change the variable credit 
hour. 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
Enter in CRN in the CRN’s field. 
Click Submit Changes. 
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If course section was registered, click on Cred field, credit hours will be in red. 
 

 
Change the Credit Hours to appropriate hours. 

o The number of credit hours allowed will be listed in parenthesis (1.000 to 6.000) 
Click Submit Changes. 
Click Return to Menu. 
Click on Concise Student Schedule or Detail Student Schedule to verify change. 
 
 
 
 

 
Concise Student Schedule shows the Variable Credit Hours was changed correct. 
 
 


